商品房期房转现房申请材料及办理流程
一、申请材料
    （一）已办理商品房预售许可的开发企业申请现售，应提交下列证件原件及复印件加盖公章
1、商品房现售申请表
2、营业执照
3、资质证书
4、商品房预售许可证
5、不动产权证书（或房地产权证书及土地证）
6、物业工程质量保证金交存通知单（按阜改发[2017]号文件执行）
7、竣工验收备案表
8、综合查验证明(2013年10月之前竣工验收免收)
9、物价备案通知书
10、房地产测绘报告
11、商品房现售方案。（现售方案需说明现售商品房的位置、实测面积、小区教育配套设施建设规模、绿化、公共配套设施建设情况、拆迁安置落实情况、本次申请现售房屋及土地是否抵押）
12、申请现售中如有房屋或土地抵押需出具银行同意函
13、授权委托书
14、受托人身份证
（二）未办理过商品房预售许可的开发企业申请现售，需提交下列证原件及复印件加盖公章
1、商品房现售申请表
2、营业执照 
3、资质证书
4、不动产权证书（或房地产权证书及土地证）
6、物业工程质量保证金交存通知单（按阜改发[2017]号文件执行）
6、竣工验收备案表
7、综合查验证明(2013年10月之前竣工验收免收)
8、物价备案通知书
9、房地产测绘报告
10、物业备案证明
11、白蚁防治合同
12、商品房现售方案。（现售方案需说明现售商品房的位置、实测面积、小区教育配套设施建设规模、绿化、公共配套设施建设情况、拆迁安置落实情况、本次申请现售房屋及土地是否抵押）
13、申请现售中如有房屋或土地抵押需出具银行同意函
14、授权委托书
15、受托人身份证

二、办事流程
1. 受理——由申请人持应提交资料到窗口受理；
2. 出外业；
3. 审核；
4. 办理完结，出具公告。
三、承诺时限
7-15个工作日；
[bookmark: _GoBack]四、法定依据
（一）《中华人民共和国城市房地产管理法》
（二）《中华人民共和国商品房销售管理办法》
（三）《中华人民共和国物权法》
（四）《不动产登记暂行条例》

